CHAPADA

DOS GUIMARAES

PREFEITURA

DECRETO MUNICIPAL N.° 110/2021

FICA ESTABELECIDO O FLUXO DO
PROCESSO DE DESPESA NO
AMBITO DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL DE CHAPADA DOS
GUIMARAES, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

OSMAR FRONER DE MELLO, Prefeito Municipal de Chapada dos
Guimaraes, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais que lhe
confere a Lei Organica Municipal, e;

DECRETA

Art. 1° — O processo de despesa sera iniciado pela Secretaria Municipal
demandante em total conformidade com Lei Orcamentaria Anual, apés
autorizacdo do Prefeito, com a apresentacdo de solicitacdo a Secretaria
Municipal de Administracdo, acompanhada de Termo de Referéncia e/ou
Projeto Basico e/ou Justificativa.

81° — Se a despesa vier a ser custeada com recursos de convénio e/ou
programas, devera constar a indicacdo da respectiva fonte.

§2° - Sera de responsabilidade da Secretaria Municipal de Administragéo a
cotacdo de precos para 0s seguintes itens:

| — Combustiveis e Lubrificantes;

Il - Alimentac&o;

[Il - Produtos de limpeza;

IV - Material de expediente;

V - Material permanente;

VI - Servico de Informatica;

VII — Cépia, encadernacéo, servi¢os graficos e comunicacao visual,

VIII — Hospedagem e alimentacéo;

IX — Divulgacéo por meio de carro de som, radio e televiséao;

X — Servicos de limpezas de fossa,;

Xl — Locacéo de impressoras;

XIl — Servico de instalacdo e manutencéo de ar-condicionado;

Xl — Agua e gas;

XIV — Lavagem de veiculos;

XV — Dedetizagao e limpeza de caixas d’agua;

XVI — Chaveiros e confec¢éo de carimbos;

XVII — Manutencéo de veiculos, servicos mecanicos e de tapecaria;

XVIII - Locacao de som, palco e iluminacao;

XIX — Aquisicdo de extintores de incéndio e recargas;

XX — Manutencao de filtros e bebedouros;

XXI — Confecgéo de camisetas, bonés e uniformes;
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XXII — Servicos fotogréficos e de filmagem;

XXl — Servigos de vidragarias, serralheria e marcenaria,;

XXIV — Certificacao digital;

XXV — Passagens aéreas e terrestres;

XXVI — Servicos de internet e telefonia;

XXVII — Transporte rodoviario de cargas.

83° - A cotacdo de precos de material de construcdo e elétrico devera ser
realizada pelo setor de Engenharia, apds solicitacdo das Secretarias
Municipais, com base na tabela SINAPI, respeitando-se a descricdo dos itens
de maneira padronizada.

84° - A cotacdo de precos para 0os demais processos de despesa sera de
responsabilidade da Secretaria demandante.

85° - A cotacdo de precos serd feita com base na Resolucdo de Consulta n°.
20/2016 — TP do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

86°. As solicitagbes deverdo ser elaboradas com utlizacdo da tabela
referencial criada pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
concernente a identificacao dos itens em ordem alfabética.

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Administracdo encaminhara o processo a
Secretaria Municipal de Financas para verificagcdo da existéncia de saldo
financeiro e orcamentario para realizacao da despesa.

81° - Caso a pretensa despesa possua correlagdo com processo licitatorio
vigente, sera informada a dotacdo orcamentaria ja prevista na contratacao.
§2° - Caso a pretensa despesa se refira a crédito especial, sera necessaria a
confirmacédo da previsao orcamentaria.

83° - A comprovacgéo da existéncia de dotagcdo orgamentaria com o respectivo
saldo sera efetuada mediante apresentacdo de certiddo assinada pelo(a)
contador(a) do municipio cadastrado junto ao Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso.

Art. 3° - O processo retornara da Secretaria Municipal de Financas para
Secretaria Municipal de Administracdo com a respectiva resposta.

Art. 4° - Havendo disponibilidade financeira e orcamentaria o processo sera
encaminhado ao Departamento de Compras para as devidas providéncias.
Art. 5° - Caso haja processo licitatorio vigente, o processo sera ultimado com
a emissdo da ordem de fornecimento ou servico assinada pelo Secretario da
Pasta, homologada pelo Prefeito e conferida pela Controladoria Municipal.
Art. 6° - Caso ndo haja processo licitatorio vigente, o processo, apos
autorizacao do Prefeito, seguira para realizacdo do certame.

Art. 7° - ApOs a realizacdo do servico e/ou fornecimento de bens nos termos
contratados, o processo sera levado a Secretaria Municipal de Financas para
pagamento, desde que instruido com:

a) Prévio Empenho emitido nos termos do Art. 60 da Lei n°. 4.320/1964;

b) Nota de Empenho emitida nos termos do Art. 61 da Lei n°. 4.320/1964;

c) Documento Fiscal acompanhado das respectivas certiddes negativas de
débito, do Relatério de Fiscalizacdo do Servico ou Atesto do Fiscal de Contrato
nos termos do Art. 195, §3° da Constituicdo Federal. Caso a Nota Fiscal de
entrega de produtos seja superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), devera
ser atestada por no minimo 03 (trés) servidores;
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d) Nota de Liquidac&o nos termos do Art. 63 da Lei n°. 4.320/1964;

e) Nota de Ordem de Pagamento nos termos do Art. 64 da Lei n°. 4.320/1964.
Paragrafo Primeiro - O Relatério de Fiscalizacdo do Servigco sera instruido
com material fotogréafico, quando pertinente.

Paragrafo Segundo - Quando se tratar de obras e servigos de engenharia, 0
processo de despesa devera ser instruido com planilha de medi¢cédo expedia e
assinada pelo Engenheiro Fiscal de Obras, relatorio fotografico com
coordenadas geogréficas.

Art. 8° - Estando, pois, instruido com os documentos supra descritos, sera
entdo expedido pagamento, com a respectiva expedicdo do Comprovante de
Pagamento nos termos do Art. 65 da Lei n°. 4.320/1964.

Paragrafo Unico. Competira a Secretaria Municipal de Financas viabilizar e
realizar a pertinente prestacdo de contas, com sua respectiva remessa aos
orgaos de controle dentro dos prazos legais, sob pena da assuncao de
responsabilidade por eventual penalidade imposta ao Gestor.

Art. 9° - As regras previstas neste decreto serdo excepcionadas em casos de
situacdo de urgéncia e emergéncia e de calamidade publica, devidamente
justificada e reconhecida legalmente.

Art. 10 - Este decreto entra em vigor na data de publicacdo, revogando-se as
disposi¢cbes em contrario.

Paco Municipal Pedro Reindel em Chapada dos Guimaréaes, 05 de outubro de
2021.

Osmar Froner de Mello
Prefeito de Chapada dos Guimarées
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